
 

 

EXTRAITS DES PRESTATIONS ET TARIFS EN VIGUEUR 

(Prix nets en euros – TVA non applicable art. 293-B du CGI) 

Liste non exhaustive – D'autre prestations peuvent être proposées sur devis ou 

être modulées selon vos besoins 

 

TARIFS GÉNÉRAUX 

PRESTATION CONDITION DE 
VENTE 

PRIX NET EN EUROS 

Tarif horaire de base à 
distance 

À l'heure 35,00 € 

Forfait 10 heures mensuel 
(2h30 / semaine) 

Au forfait 330,00 € 

Forfait 20 heures mensuel 
(5 h / semaine) 

Au forfait 650,00 € 

Forfait 30 heures mensuel 
(7h30 / semaine) 

Au forfait 965,00 € 

Forfait 40 heures mensuel 
(10h / semaine) 

Au forfait 1 285,00 € 

 

Il est précisé qu'une majoration pour travail urgent peut être appliquée de la façon 

suivante :  

• Majoration de 25 % pour les travaux à effectuer en moins de 24 heures ; 

 

• Majoration de 50 % pour : 

- Les travaux à effectuer en moins de 8 heures,  

- Les travaux à effectuer après 18 heures pour le lendemain,  

- Les travaux à effectuer les week-ends et jours fériés. 

 

 



TARIFS RETRANSCRIPTION AUDIO 

PRESTATION CONDITION DE 
VENTE 

PRIX NET EN EUROS 

Retranscription intégrale 
ou dite "mot à mot" 

(reprise intégrale avec 
toutes les répétitions, 

hésitations, rires, erreurs 
de syntaxe) 

Environ 20-25 pages par 
heures enregistrées 

À la minute enregistrée 
 

2,50 € 

Retranscription intégrale 
épurée (reprise intégrale 

avec suppression des 
hésitations, répétitions et 

rires) 
Environ 20-25 pages par 

heures enregistrées 

À la minute enregistrée 
 

2,70 € 

Retranscription révisée ou 
reformulée (correction 

des erreurs de syntaxe et 
rédaction dans une forme 

propre à l'écrit) 
Environ 15-20 pages par 

heures enregistrées 

À la minute enregistrée 
 

3,10 € 

Retranscription 
synthétisée (reprise 

uniquement des points 
essentiels sous forme de 

synthèse) 
Environ 6-10 pages par 

heures enregistrées 

À la minute enregistrée 
 

3,60 € 

 

TARIFS ASSISTANCE RÉDACTIONNELLE ET SECRÉTARIAT 

JURIDIQUE 

PRESTATION CONDITION DE 
VENTE 

PRIX NET EN EUROS 

Saisie au kilomètre sans 
mise en page, avec 

relecture et correction 

À la page 
 

7,00 € 
 

Saisie au kilomètre avec 
mise en page, relecture et 

correction 

À la page 
 

8,00 € 



Mise en page de 
document seule 

À la page 
 

4,00 € 

Relecture et correction de 
document seules 

À la page 
 

5,00 € 

 

TARIFS ASSISTANCE ADMINISTRATIVE 

PRESTATION CONDITION DE 
VENTE 

PRIX NET EN EUROS 

Création simple de 
tableau ou graphique 
avec mise en forme 

À la page 
 

8,00 € 

Création de base de 
données 

Au champ 
 

0,15 € 

Création de tableau ou 
graphique complexe 

À la page 10,00 € 

Numérisation de 
document A4 

À la page 0,50 € 

Conversion de document 
en PDF 

À la page 0,10 € 

Photocopie ou impression 
noir et blanc 

À la page 0,40 € 

Photocopie ou impression 
couleur 

À la page 0,60 € 

Mise sous pli (hors 
affranchissement) 

À l'unité 0,30 € 

Dépôt à La Poste À l'unité 2,00 € 

Établissement devis, 
facture, bon de 

commande ou bon de 
livraison 

À l'unité 6,00 € 

Relance impayé (par mail, 
téléphone ou 

correspondance au choix, 
hors affranchissement) 

À l'unité 5,00 € 

Création de carte de visite 
ou de flyer 

Au forfait Sur devis 

 

 

 


